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1. Objeto

El objeto del presente procedimiento es fijar el modo en que la Escuela Técnica Superior de Arquitectura (ETSA)
lleva a cabo la gestiéon de la asignatura Trabajo Fin de Master de los Masteres Oficiales que se imparten en la
misma: Master Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico (MARPH), Master Universitario en Ciudad y
Arquitectura Sostenibles (MCAS), Master Universitario en Innovacién en Arquitectura: tecnologia y Disefio
(MIATD), Master universitario en Peritacion y Reparacién de Edificios (MPRE), Master Universitario en
Urbanismo, Planeamiento y Disefio Urbano (MUPDU), y recoge la informaciéon necesaria del desarrollo del
conjunto de sus acciones para garantizar su contribucién en el proceso de ensefianza aprendizaje de los
estudiantes del Master.

2. Alcance

Este procedimiento es de aplicacion a la ensefianza de la asignatura Trabajo Fin de Master dentro de la titulacion
oficial del: Master Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico (MARPH), Master Universitario en Ciudad y
Arquitectura Sostenibles (MCAS), Master Universitario en Innovacién en Arquitectura: tecnologia y Disefio
(MIATD), Master Universitario en Peritacion y Reparacién de Edificios (MPRE), Master Universitario en
Urbanismo, Planeamiento y Disefio Urbano (MUPDU).

3. Referencias/Normativa

Ademas de la normativa estatal o autonémica de aplicacion:

+ Estatutos de la Universidad de Sevilla.

» Reglamento General de Actividades Docentes de la Universidad de Sevillay normas de desarrollo.

» Reglamento para la elaboracion de los Planes de Asignacion del Profesorado (PAP).

» Normativa sobre la Dedicacién Académica del Profesorado.

» Calendario de Actuaciones de Planificacion Académica.

» Memorias Verificadas de los Masteres Universitarios.

» Orden Ministerial EDU/2075/2010.

« Es de aplicacién la normativa de Trabajos Fin de Estudios de la Escuela Técnica Superior de Arquitectura
(Resolucion rectoral, de 30 de julio de 2021, BOUS n° 5/2021 de 30 de septiembre); por la que se aprueba la
Normativa sobre Trabajos Fin de Estudios de la Escuela Técnica Superior de Arquitectura), que sigue la
Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios de la US, aprobada mediante Acuerdo 4.1/CG 20-7-17,
gue establece en su articulo 12.1 que los Centros de la Universidad de Sevilla, a través de sus Juntas de Centro,
elaboraran una normativa interna que regule y desarrolle determinados aspectos relativos a la realizacién de los
Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master de las distintas titulaciones que tengan adscritas.

4., Definiciones

Trabajo Fin de Master (en adelante TFM): Se refiere al Trabajo Fin de Méaster que el alumno ha de desarrollar
bajo la direccion de uno o varios profesores tutores de una memoria o estudio, sobre un tema orientado a la

Versioén: 2

Pag.3/16



PC-08 - PROCEDIMIENTO DE GESTION DE .
TFM I o quitectura
etsas Seviia

evaluacion de competencias asociadas al titulo. Durante su realizacién, desarrollara y aplicara conocimientos,
capacidades y competencias adquiridos en la titulacion, teniendo en cuenta el caracter especializado o
multidisciplinar de ésta, su orientacion a la especializacién académica o profesional, debiendo incluir, si se
encuentra entre las competencias del titulo, la iniciacion en tareas investigadoras.

El TFM podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio de intercambio con otra
universidad o de un convenio de colaboracion con otra entidad, dentro de los cauces especificos previstos para
ello en la memoria de verificacion del titulo.

En este sentido, en particular con el Instituto Andaluz del Patrimonio Histdrico y el Patronato de la Alhambra y el
Generalife para el Master Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico (MARPH).

5. Desarrollo

El procedimiento comienza con la solicitud de plaza en el Master deseado dentro de la oferta existente en la
ETSA, realizada a través del procedimiento y las aplicaciones informaticas del Distrito Unico Andaluz (DUA). Una
vez obtenida la plaza, el procedimiento prosigue con la automatriculaciéon del estudiante en las asignaturas del
master, incluyendo en su caso la de “Trabajo Fin de Master” (TFM), y se atiende al siguiente proceso:

5.1 Matriculacion y asignacion de tutores

Méster Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico

La matricula del TFM se realiza en los plazos ordinarios previstos por el calendario académico de cada curso.
Los estudiantes se automatriculan de la asignatura en la fecha y franja horaria asignada segun el acceso
escalonado organizado por la US. Una vez finalizado el plazo de matricula, el coordinador del titulo puede
consultar el listado de estudiantes matriculados a través de la aplicacién informética de la Universidad de Sevilla,
sevius4.us.es.

La asignacién del tutor o tutores y tema de trabajo se realiza de acuerdo con el siguiente desarrollo del
procedimiento:

1. Oferta basica

Dependiendo de la orientacion (profesional o investigadora) que siguen los estudiantes, en la respectiva optativa
de Proyecto Patrimonial de Intervencién: Metodologia, o Proyecto Patrimonial de Investigacion: Metodologia,
asignaturas preparatorias de la asignatura de realizacion del TFM, la oferta y perfil de los tutores queda asi
definida de partida:

- Cursando orientacion profesional: los tutores preferentes son profesores doctores, del Departamento de
Proyectos Arquitecténicos de la US y de otros departamentos con presencia en el Plan de Asignacion del
Profesorado del MARPH, con experiencia continuada en la docencia de taller de Proyecto Patrimonial de
Intervenciéon: Metodologia de este méster y asignacion de docencia en la optativa citada. Se apoyan en la sede
de la Alhambra con profesores de la UGR y técnicos del Patronato de la Alhambra y el Generalife.

- Cursando orientacion investigadora: los tutores preferentes se ofertan, en primer lugar, entre profesores

doctores pertenecientes a determinados grupos de investigacion del PAIDI que, en general, se integran en el
Instituto Universitario de Arquitectura y Ciencias de la Construccién, de la US. Dichos grupos de investigacion
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mantienen lineas de investigacion relacionadas con el Patrimonio y en general participan en el Programa de
Doctorado de Arquitectura.

En segundo lugar, se ofertan otros profesores del master, doctores o egresados del master pertenecientes a la
US. Otros doctores, sin vinculacion directa con el master y expertos, procedentes de las Administraciones
culturales con acuerdos para el desarrollo del MARPH, pueden colaborar como cotutores, pero no como tutores
en solitario.

2. Jornada de presentacion

El procedimiento prosigue con una jornada de presentacion de los distintos talleres de la orientacion profesional
ofertados para estudiantes que han solicitado dicha orientacién y, para el caso de la orientacion investigadora, el
master invita a los responsables de los grupos de investigacién para que sus investigadores presenten en la
jornada sus lineas de investigacion en materia de Patrimonio y asimismo transmitan el conjunto de los docentes
su experiencia de tutoria de TFM, especialmente en este master.

3. Jornada de exposicién de los TFM de egresados

La coordinacion del master invita a una seleccion de egresados del mismo, de promociones recientes
(normalmente de las dos anteriores), que cursaron tanto la orientacién profesional como la investigadora, para
gue expongan ante los estudiantes cémo realizaron su respectivo TFM, entre otros aspectos de su experiencia.

4. Solicitud de preinscripcion del TFM

Los estudiantes deben cumplimentar, tras las correspondientes jornadas y en un plazo que se publica en el
calendario del master, un formulario de preinscripcion de su TFM, por la Secretaria Técnica de la coordinacion
del master, donde se incluye informacién sobre la tematica que desean abordar, sus propuestas de tutores y/o
grupo de investigacion al que se quieren adscribir, otros posibles cotutores, compromisos de investigacion
adquiridos previamente, etc.

5. Revision de las preinscripciones

Recibidas las preinscripciones, éstas se ordenan y clasifican agrupadamente por parte de la Secretaria Técnica
del master. Se admiten tutores Gnicos o cotutores hasta un maximo de tres. Revisadas las preinscripciones, se
comunican a profesores y estudiantes implicados.

6. Formalizacion de la inscripcion del TFM

Los estudiantes deben cumplimentar, en un plazo que se publica en el calendario del master, el formulario de
inscripciéon de su TFM, asimismo facilitado por la Secretaria Técnica de la coordinacién del master, donde se
incluyen cuestiones como la materia optativa cursada, taller de intervencién o linea de investigacion, posible
caracter mixto del TFM, titulo del TFM, los objetivos, metodologia, bibliografia basica, etc.

El formulario de inscripcién representa un acuerdo explicito de trabajo entre estudiantes y tutores y lo deben
firmar todos ellos en cuanto compromiso entre ambas partes.

Dado que los TFM, segun la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin Carrera, pueden realizarse

individualmente, o en grupos de dos a tres personas, en este momento se debe fijar la composicién de los grupos
gue realizan colectivamente su TFM.

Versioén: 2

Pag.5/16



PC-08 - PROCEDIMIENTO DE GESTION DE .
TFM I o quitectura
etsas Seviia

7. Registro de cada TFM

La Secretaria Técnica del master incorpora a continuacién, a su base de datos, la relacion de nuevos TFM
inscritos, a partir de los formularios de inscripcion que estén debidamente cumplimentados y firmados. Las
modificaciones de titulos, temas o tutores pueden solicitarse preferentemente durante la fase presencial de la
respectiva asignatura de Metodologia, previa a la realizacion del TFM. Las variaciones que se produzcan se
anotan en dicha base de datos.

8. Sesiones de apoyo

Ademas de las tutorias que mantienen tutores y estudiantes para la elaboracion del TFM a lo largo del curso,
este master dispone en su calendario dos sesiones de orientacion y critica, dentro del periodo docente
presencial. En la primera se ofrece apoyo para la redaccion y en la segunda para la presentacion y defensa del
TFM. Ambas sesiones se complementan con la respectiva sesion de critica, donde los avances efectuados en los
TFM se exponen ante el resto de los estudiantes matriculados, contando con la participacion de los respectivos
tutores. Para ello se abre por la Secretaria Técnica de la coordinacioén del master el correspondiente turno de
inscripciébn a la respectiva sesion y se facilita una plantilla base para equilibrar la estructura de las
presentaciones.

Méaster Universitario en Ciudad y Arquitectura Sostenibles

La matricula del TFM se realiza en los plazos ordinarios previstos por el calendario académico de cada curso.
Una vez finalizado el plazo de matricula, el profesorado puede consultar el listado de estudiantes asignados a
través de la aplicacion informatica de la Universidad de Sevilla, sevius4.us.es, y el coordinador del master les
hara llegar telematicamente una encuesta para complementar el analisis del perfil académico realizado durante el
proceso de inscripcién con objeto de asignar, durante la jornada de bienvenida, un tutor provisional a cada uno
de los estudiantes matriculados, que seran asignados entre los catorce coordinadores de las asignaturas del
master. Su funcién consiste en asesorar al estudiante en la eleccidon del tema a desarrollar como TFM y del
profesor o profesores mas afines para realizar las labores de direccion del mismo. Cada uno de los estudiantes
matriculados elige el tema y tutor definitivo antes de la cuarta semana de docencia y tras ser expuestas en clase
las principales lineas de trabajo realizadas por los grupos de investigacion vinculados con el master, asi como las
propuestas orientativas de temas especificos para la elaboracion de los TFM.

La Escuela tiene, como se ha especificado, un Reglamento de Trabajo Fin de Estudios propio que abarca el TFM
y recoge sus particularidades estableciendo plazos, composicién de comisiones evaluadoras, tutorizacion, y
requisitos de desarrollo y entrega.
https://etsa.us.es/sites/arquitectura/files/Docencia/Grado/Fin%20de%20Grado/Normativa_TFE_Arquitectura.pdf

Méster Universitario en Innovacion en Arquitectura: Tecnologia y Disefio (2022)

La matricula se realiza segun el calendario académico fijado por Distrito Unico Andaluz.

Una vez resuelta la matricula, cada profesor puede comprobar el nUmero de matriculados tanto en TFM como en
las 5 asignaturas optativas que se ofertan en el titulo, relacionadas con TFM.

En la primera semana de clase se realizan presentaciones de las diferentes Areas de Conocimiento que imparten
clase en el Master y de los grupos de investigacion que las componen. Todas las Areas exponen lineas
concretas para trabajar vehiculadas a partir de las 5 asignaturas optativas que propone el curso.

Los estudiantes pasan una semana contactando con las/os profesoras/es que consideren para aclarar
dudas/inquietudes.

Tras ese periodo, deben rellenar una ficha indicando sus preferencias: Areas de Conocimiento (siempre dos para
garantizar la transversalidad bésica del trabajo) y tematicas a desarrollar.
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Con el contenido de las fichas la COA del titulo se reline y, antes de un mes del inicio de las clases asigna
tutoras/es a todas/os los estudiantes.

Tras contactar con las/os tutoras/es y comenzar los trabajos, se programan en el calendario dos sesiones
(semanas 09 y 11) para que los estudiantes expongan el titulo, objetivos y metodologia a desarrollar en cada uno
de sus trabajos. Tras las dos sesiones, normalmente, los estudiantes ya tienen encaminados sus trabajos.

Varias semanas después comienzan las asignaturas optativas y los estudiantes desarrollan la parte instrumental
de sus trabajos dentro de las asignaturas optativas.

Durante el resto de semanas los estudiantes pueden acudir a tutorias de cualquier profesor del Titulo.

Desde la semana 27 a la 30, los estudiantes exponen en clase el desarrollo de sus trabajos frente a grupos de
profesores de diferentes Areas. El Coordinador del titulo asiste a todas estas sesiones y toma nota de la
evolucién de cada uno de los trabajos con idea de asesorar personalmente tanto a los estudiantes como a sus
tutores.

Al comienzo de esas sesiones, el Coordinador del Titulo explica el contenido y estructura final de los trabajos,
particularizando en la casuistica de cada curso, usando TFMs de otros afios y material docente estructurado.

En la dltima sesién el Coordinador del titulo hace una valoracién global de la evolucién de los TFMs de ese curso
y personalmente (en privado) le indica a cada estudiante cual es su situacién.

Méaster Universitario en Peritacién y Reparacion de Edificios

El procedimiento comienza con la matriculacién en la asignatura Trabajo Fin de Master en Peritacion y
Reparacién de Edificios de la ETSA de la US realizada a través del procedimiento y las aplicaciones informaticas
del Distrito Unico Andaluz (DUA).

Para ser admitido en el Master se han establecido los siguientes requisitos:

Haber realizado en su totalidad el Grado en Fundamentos en Arquitectura en alguna de las Escuelas Espafiolas,
o haber homologado el titulo extranjero en alguna de ellas.

En funcién del nimero de solicitantes se admiten titulaciones como:

Ingenieria de Caminos Canales y Puertos, de Edificacién y Civil.

Y se ha establecido un baremo de acceso en el que se puntian:

El expediente (nota media ponderada) del estudiante en el Grado.

El curriculum vitae y el Porfolio del estudiante.

Afinidad de cursos y estudios realizados al temario del MPRE.

Y experiencia profesional.

Conforme a la normativa de la Universidad el coordinador del Master realiza siguiendo estos criterios la
calificaciéon de las solicitudes, cuyo resultado sera ratificado por la Comision de Ordenacién Académica del
Méster.

Una vez admitido al Master en alguna de las 3 fases que se establecen desde el DUA, el estudiante puede
realizar la matricula en el Méaster.

La Escuela tiene, como se ha dicho, un Reglamento de Trabajo Fin de Estudios propio que abarca el TFG-PFC y
TFM y recoge sus particularidades estableciendo plazos, composicién de comisiones evaluadoras, tutorizacion, y
requisitos de desarrollo y entrega.

Master Universitario en Urbanismo, Planeamiento y Disefio Urbano

El procedimiento se inicia con la automatriculaciéon del estudiante en la asignatura “Planeamiento y Disefio
Urbano II. Desarrollo-Exposicion Publica del Trabajo Fin de Master” (TFM) y se atiene al siguiente proceso:

La matricula del TFM se realiza en los plazos ordinarios previstos por el calendario académico de cada curso.
Los estudiantes se automatriculan de la asignatura en la fecha y franja horaria asignada segun el acceso
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escalonado organizado por la US.

Al comienzo de cada curso, en el Mddulo 1 del Master, se tendra tiene una sesién en la que se presenta a los
estudiantes las opciones tematicas del TFM para que procedan a comunicar al coordinador del Master el tema
elegido para cada uno, con el fin de que se le pueda asignar un tutor que, por su trayectoria y conocimientos,
pueda tutelar el TFM propuesto.

La asignacion del tutor y tema de trabajo debe producirse antes de que finalice la docencia correspondiente a los
tres madulos introductorios del Master y sea aprobada por la Comision académica del mismo.

5.2 Depésito y defensa.

Master Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico

La Junta de Escuela, a propuesta de la Comision de Ordenacion Académica y el plenario de coordinadores de
titulos de Master del Centro, fija anualmente un calendario global de pruebas, y establece las fechas de entrega
del documento de TFM y programa el respectivo periodo de presentaciones y defensas publicas obligatorias de
los trabajos entregados, que se hacen publicas en la web del Centro y en los cronogramas de la web del méster.

Del procedimiento de depdsito del TFM por el estudiante o grupo de estudiantes se encarga por completo la
Secretaria del Centro, que remite, con al menos una semana de antelacion, a los estudiantes matriculados, las
instrucciones para efectuar su depésito, una vez revisadas por la coordinacion del MARPH.

A raiz de la pandemia por COVID-19, el depésito del TFM se realiza actualmente de manera completamente
telematica. El estudiante, en la convocatoria oficial en la que se presente, debe depositar una copia digital del
trabajo, sea individual o grupal (en este caso basta con que se deposite por uno de los autores), a través del
servicio dispuesto al efecto por la Secretaria del Centro siguiendo las instrucciones dictadas para ello, en las
fechas previstas por el calendario docente, acompafiado de un impreso firmado (uno por cada estudiante), en el
gue conste el permiso (si procede) para la incorporacion del trabajo al repositorio digital y a la biblioteca, y una
declaracion explicita de la originalidad del trabajo. No es obligatorio el visto bueno de los tutores.

Una vez recepcionados los TFM y verificada su situacion administrativa, la Secretaria remite los trabajos
presentados al coordinador del MARPH, quien es el encargado de concretar y comunicar, por via telematica, a
todos los estudiantes, miembros de las comisiones evaluadoras y tutores, asi como a la Secretaria del Centro, la
fecha, hora y lugar de celebracién del Acto publico de Presentacion y Defensa, con un minimo de 48 h de
antelacion, incluyendo la composicion de las respectivas comisiones evaluadoras.

La presentacién del TFM ante la comisién evaluadora tiene caracter publico, y es realizada por el estudiante
mediante la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del mismo, durante un tiempo maximo de
20 minutos, seguido de un turno de valoracién y debate, con la correspondiente comisién evaluadora, y un turno
adicional para los respectivos tutores, cuya duracion total no excederd de 30 minutos. La presentacion se
apoyara en una presentacion digital de imagenes o video elaborada a partir de la memoria. En caso de trabajo
grupal, el tiempo de exposicion sera de 30 minutos.

Méaster Universitario en Ciudad y Arquitectura Sostenibles

La Junta de Escuela, a propuesta de la Comisién de Ordenacion Académica, fija anualmente un calendario global
de pruebas, y establece las fechas de entrega del documento de TFM y establece un periodo de una semana
para las exposiciones publicas obligatorias de los trabajos entregados, transcurridos al menos 5 dias habiles a
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partir de la fecha de entrega, que se hacen publicas en la web del Centro.

Del procedimiento de depdsito del TFM por el estudiante se encarga por completo la Secretaria del Centro, que
remite los trabajos presentados al coordinador del master.

A raiz de la pandemia por COVID-19, el depésito del TFM se realiza actualmente de manera completamente
telemética. El estudiante, en la convocatoria oficial en la que se presente, debe depositar una copia digital del
trabajo a través del servicio dispuesto al efecto por la Secretaria del Centro siguiendo las instrucciones dictadas
al efecto, en las fechas previstas por el calendario docente, acompafiado de un impreso firmado, en el que
conste el permiso (si procede) para la incorporacion del trabajo al repositorio digital y a la biblioteca, y una
declaracion explicita de la originalidad del trabajo.

Concluido el plazo de depésito de TFM, el coordinador del master, concreta y comunica a la comisién académica
la propuesta de comisiones evaluadoras, y una vez aprobadas remite, por via telematica preferentemente, a los
estudiantes y a la Subdireccién de Ordenacién Académica la fecha, hora y lugar de celebracién del Acto publico
de Defensa, con un minimo de 48 h de antelacion.

La presentacién del TFM ante la comisién evaluadora tiene caracter publico, y es realizada por el estudiante
mediante la exposicién oral de su contenido o de las lineas principales del mismo, durante un tiempo aproximado
de 40 minutos, seguido de un turno de valoracion y debate, cuya duracién recomendada es de 30 minutos. Se
apoyara en paneles o en una presentacion digital de imagenes o video elaborada a partir de la memoria.

Master Universitario en Innovacion en Arquitectura: Tecnologia y Disefio (2022)

Conforme a la normativa interna del centro de 30 de julio de 2021, la Junta de Escuela, a propuesta de la COA
del Centro, fija un calendario anual que contempla todas las convocatorias previstas. En dicho calendario se fijan
tanto el dia de entrega como los dias previstos para las sesiones publicas de defensa.

El procedimiento de depdsito es telematico, garantizado en todo momento por la Secretaria de Centro.

Concluido el proceso de presentacién de trabajos en la convocatoria indicada, la Secretaria del Centro
proporciona las claves necesarias al Coordinador del Master para que este acceda tanto a los trabajos
entregados como a los certificados que los acompanan.

La COA del Master se reune para, en funcion de la tematica de cada uno de los trabajos presentados, nombrar
Comisiones de evaluacién especificas. Cada estudiante recibe con, al menos, una semana de antelacion, una
comunicacioén personal en la que se indica fecha, hora, lugar y composicién de la Comisién de Evaluacion de su
trabajo. Esta informacion también se remite a las/os tutoras/es del trabajo.

Méster Universitario en Peritacién y Reparacion de Edificios

La junta de Centro fija un calendario global de pruebas del Master, y establece las fechas de entrega y las
orientativas de Defensa. Del procedimiento de entrega se encarga por completo la Secretaria del Centro, que
remite los trabajos presentados a las comisiones. Estas a su vez son las encargadas de concretar y comunicar a
la Escuela la fecha y hora del Acto publico de Defensa.

Master Universitario en Urbanismo, Planeamiento y Disefio Urbano

La Junta de Escuela, a propuesta de la Comision de Ordenacion Académica, fija anualmente un calendario global
de pruebas, y establece las fechas de entrega del documento de TFM, incluyendo un periodo de una semana
para las exposiciones publicas obligatorias de los trabajos entregados, transcurridos al menos 5 dias habiles a
partir de la fecha de entrega, que se hacen publicas en la web del Centro.

Del procedimiento de depdsito del TFM por el estudiante se encarga por completo la Secretaria del Centro, que
remite los trabajos presentados al coordinador del Master.
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El depdsito del TFG se realiza de manera completamente telematica. El estudiante, en la convocatoria oficial a la
gue se presente, debe depositar una copia digital del trabajo a través del servicio dispuesto al efecto por la
Secretaria del Centro siguiendo las instrucciones dictadas por la misma, en las fechas previstas por el calendario
docente, acompafiado de un impreso firmado, en el que conste el permiso (si procede) para la incorporacion del
trabajo al repositorio digital y a la biblioteca, y una declaracién explicita de la originalidad del trabajo.

Concluido el plazo de depdésito de TFM, la Comision académica del Master aprueba y comunica a los estudiantes
las comisiones evaluadoras designadas al efecto, asi como la fecha, hora y lugar de celebracion del Acto publico
de Defensa, con un minimo de 48 h. de antelacion.

La presentacion del TFM ante la comisién evaluadora tiene caracter publico, y es realizada por el estudiante
mediante la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del mismo, durante un tiempo maximo de
15 minutos, seguido de un turno de valoracion y debate, cuya duracion no excedera de 30 minutos. Se apoyara
en paneles o en una presentacion digital de imagenes o video elaborada a partir de la memoria del trabajo
previamente entregado.

5.3 Comision Evaluadora, calificacion y tribunales de apelacion.

Méaster Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico

Las Comisiones de Evaluacion de los TFM se constituyen por la coordinacion del master, oida la subcomision de
la Comisién Académica Mixta, seguin la normativa de la US y del Centro, y los criterios de la Comisién Académica
Mixta. Para ello se emplea a profesores doctores y egresados del master con experiencia de tutoria y evaluacion
de TFM previa, con conocimiento amplio del recorrido de estos estudios y con proximidad disciplinar al tema del
respectivo TFM. En su caso, se valoran las sugerencias de tutores y estudiantes, cuando se producen.

Este es un aspecto que se tiene muy en cuenta, dada la diversidad de perfiles de nuestros estudiantes, por lo
qgue las combinaciones de evaluadores son numerosas, tendiéndose a racionalizar el empleo de los recursos
humanos, de forma que se garantice un trato equitativo en la evaluacion de los estudiantes.

Tras la presentacion publica ante la comision evaluadora del trabajo desarrollado, se lleva a cabo la calificacion
provisional del mismo que se comunica en el propio acto publico de presentacion y defensa, procediéndose a la
cumplimentacion del acta correspondiente, teniendo el estudiante derecho a la revision de la calificacion
provisional con la comision evaluadora en los términos establecidos por el Reglamento General de Actividades
Docentes.

La calificacion final se otorga por la comision evaluadora, por consenso o en su defecto como media de las
calificaciones individuales otorgadas, siguiendo la escala humérica especificada en el art.10 del reglamento de
TFE con un méaximo de sobresaliente (10). La concesion de las Matriculas de Honor, cuya cifra méaxima por
convocatoria confirme la Secretaria del Centro a la coordinacién del master, se efectuara por la coordinacién del
master mediante la aplicaciéon de los criterios establecidos por la Comision Académica Mixta.

El acta definitiva de TFM, que en todo caso es individual, se cumplimenta en la aplicacion PADEL de la US,
siendo firmada por el secretario de la Comisién Evaluadora, habilitado para ello a tal efecto, y se hace llegar a la
secretaria del centro, a través de dicha plataforma telematica.

El estudiante puede interponer recurso de apelacion contra la calificacion otorgada por la comision evaluadora
segln la normativa regulada a tal efecto por la Universidad de Sevilla, ante un tribunal de apelacion.

La coordinaciéon del master designa para cada curso un tribunal de apelacion con tres miembros titulares y tres
suplentes. Ese tribunal se elige entre profesores propuestos del departamento al que esté adscrita la asignatura
de TFM, quien tramita su aprobacién en el instrumento del POD del departamento y del centro. El resto de los
aspectos relacionados con la apelacion se regira por el articulo 11 del reglamento de Trabajo Fin de Estudios del
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centro.

Corresponde a la Secretaria del Centro dar trdmite a los recursos que se presenten ante los tribunales de
apelacion. El tribunal de apelacion dicta la resolucion, dando traslado al estudiante, contra la que podra presentar
recurso de alzada ante el rector.

En caso de que en un TFM se detecte, por parte de los miembros de la comisiéon evaluadora, algun de tipo de
practica contraria a las propias y exigibles en las pruebas académicas, tales como el plagio en alguna de sus
variantes, debe ser recogido, de forma explicita, en un informe razonado acompafiando al acta de la calificaciéon
de Suspenso, calificacién que se sobreentiende para este tipo de practicas antiacadémicas y que puede activar
las medidas sancionadoras que, a tal efecto, disponga la Universidad de Sevilla.

Master Universitario en Ciudad y Arquitectura Sostenibles

La comisién evaluadora esta constituida por tres miembros del equipo docente del master. Excepcionalmente
podra formar parte de la comision evaluadora un/a profesor/a doctor/a experto en la materia objeto del TFM y que
no forme parte del profesorado del titulo.

La calificacién provisional, mediante la publicacién del acta correspondiente, se produce tras la presentacion
publica ante la comisién evaluadora del trabajo desarrollado, teniendo el estudiante derecho a la revision de la
calificacién provisional con la comision evaluadora en los términos establecidos por el Reglamento General de
Actividades Docentes.

La calificaciéon final se otorga por la comisién evaluadora, por consenso o en su defecto como media de las
calificaciones individuales otorgadas, siguiendo la escala numérica especificada en el art.10 del reglamento de
TFE con un maximo de sobresaliente (10).

Una vez cumplimentadas y firmadas las actas correspondientes, se hacen llegar a la secretaria del centro, a
través de la plataforma teleméatica de la US “PADEL".

El estudiante puede interponer recurso de apelaciéon contra la calificacion otorgada por la comision evaluadora
segln la normativa regulada a tal efecto por la Universidad de Sevilla, ante un tribunal de apelacion.

La Comisidon Académica del Master designa un tribunal de apelacion con tres miembros titulares y tres suplentes,
de composicidn analoga a la de la comision evaluadora que califico el trabajo. Ese tribunal se elige entre los
profesores del equipo docente del master.

Corresponde a la Secretaria del Centro dar tramite a los recursos que se presenten ante los tribunales de
apelacion. El tribunal de apelacién dicta la resolucion, dando traslado al estudiante, contra la que puede
presentar recurso de alzada ante el rector.

En caso de que en un TFM se detecte, por parte de los miembros de la comisiéon evaluadora, algun tipo de
practica contraria a las propias y exigibles en las pruebas académicas, tales como el plagio en alguna de sus
variantes, debe ser recogido, de forma explicita, en un informe razonado acompafando al acta de la calificacién
de Suspenso, calificacion que se sobreentiende para este tipo de practicas antiacadémicas y que puede activar
las medidas sancionadoras que, a tal efecto, disponga la Universidad de Sevilla.

Master Universitario en Innovacion en Arquitectura; Tecnologia y Disefio (2022)

Para cada TFM la COA del Titulo designa una comisién de evaluacion diferente con el perfil de sus componentes
adaptado a la de la tematica del TFM. Cada Comisién estara compuesta por tres profesores/as activos del
Master de Areas de Conocimiento diferentes afines a la tematica del trabajo que tienen que evaluar. La COA
también admitira, cuando la situacion lo justifique, que existan miembros en la comisién que no sean profesores
del Méaster.

Una vez realizada la presentacion publica del trabajo, la Comision califica el trabajo y comunica esta al estudiante
al final del acto. La Comision completa un acta individual para cada estudiante que es custodiada y trasladada a
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la Secretaria del Centro por el Coordinador del Master. En la Secretaria del Centro, se procesa cada acta y
vuelve a ser firmada siguiendo el procedimiento habitual de cumplimiento de actas de la Universidad de Sevilla.
Cada estudiante tiene derecho a la revision de su calificacion conforme a lo establecido en el Reglamento
General de Actividades Docentes de la Universidad de Sevilla.

La COA del titulo designa cada curso un tribunal de apelacién compuesto por un/a profesor/a de cada una de las
5 Areas de Conocimiento prioritarias que intervienen en el titulo. Al comienzo de cada curso la composicion de
este tribunal se traslada a la secretaria del Centro que es la que se encarga de tramitar y trasladar los recursos
gue puedan presentarse.

En caso de que en un TFM se detecte, por parte de los miembros de la comision evaluadora, algin tipo de
practica contraria a las propias y exigibles en las pruebas académicas, tales como el plagio en alguna de sus
variantes, debe ser recogido, de forma explicita, en un informe razonado acompafiando al acta de la calificacién
de Suspenso, calificacién que se sobreentiende para este tipo de practicas antiacadémicas y que puede activar
las medidas sancionadoras que, a tal efecto, disponga la Universidad de Sevilla.

Méster Universitario en Peritacién y Reparacion de Edificios

Acaecida la exposicion y defensa del TFM por el estudiante ante la Comisién Evaluadora, y cumplimentada y
firmada el acta, el procedimiento de evaluacion es el mismo que para cualquier otra asignatura, encargandose la
Secretaria del Centro de proceder a la incorporacion de la calificacion al expediente académico del estudiante.
Corresponde a los Departamentos y a la Secretaria del Centro dar tramite a los recursos que se presenten ante
los tribunales de apelacién, dando traslado al estudiante de la resolucion de los mismos, contra la que podra
presentar recurso de alzada ante el rector.

Méaster Universitario en Urbanismo, Planeamiento y Disefio Urbano

La comision evaluadora esta constituida por tres profesores del Master. La defensa del Master puede tener lugar
siempre que estén presentes en el acto de defensa al menos dos de los miembros de la comision.

Tras la presentacion publica del TFM, la calificacion se otorga por la comision evaluadora, por consenso o en su
defecto como media de las calificaciones individuales otorgadas, siguiendo la escala numérica especificada en el
art. 10 del Reglamento de TFE de la ETSA con un méaximo de sobresaliente (10).

Una vez cumplimentadas y firmadas las actas correspondientes, se hacen llegar a la Secretaria del Centro, para
gue sean subidas a la plataforma telemética de la US “PADEL", donde se produce la firma de las actas
definitivas.

El estudiante puede interponer recurso de apelacién contra la calificacion otorgada por la comision evaluadora
segun la normativa regulada a tal efecto por la Universidad de Sevilla, ante un tribunal de apelacion.

La Comisién académica del Master designa un tribunal de apelacién con tres miembros titulares y tres suplentes,
de composicion andloga a la de la comision evaluadora que calificé el trabajo. Ese tribunal se elige cada curso
entre los profesores del Master. El resto de los aspectos relacionados con la apelacién, se regira por el art. 11 del
Reglamento de TFE referenciado.

Corresponde a la Secretaria del Centro dar trdmite a los recursos que se presenten ante los tribunales de
apelacion. El tribunal de apelacion dicta la resolucion, dando traslado al estudiante, contra la que podra presentar
recurso de alzada ante el Rector.

En caso de que en un TFM se detecte, por parte de los miembros de la comisién evaluadora, algun de tipo de
practica contraria a las propias y exigibles en las pruebas académicas, tales como el plagio en alguna de sus
variantes, debe ser recogido, de forma explicita, en un informe razonado acompafiando al acta de la calificacion.
Caso de que el plagio supere el 20% del texto del trabajo entregado merecera la calificacion de Suspenso, por
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haber hecho uso de este tipo de practica antiacadémica, y podra activar las medidas sancionadoras que, a tal
efecto, disponga la Universidad de Sevilla.

6. Seguimiento y Medicion
Anualmente, y siempre que se considere necesario, se revisa el procedimiento definido, evaluando los resultados
para la mejora del mismo. Esta revision y mejora es responsabilidad de la Comisién de Garantia de Calidad del
Centro y Titulo y la Direccion del Centro y debe estar alineada, en todo caso, con lo dispuesto en el Sistema de
Garantia de Calidad del Centro y Titulo y en particular, con lo dispuesto en el Procedimiento PEO2 del SGCT,
“Medicién, analisis y mejora”.

Para la medicion y el andlisis se tiene en cuenta, en todas las titulaciones del Centro, los siguientes indicadores
contemplados en el SGCCT, para el titulo:

Indicadores auxiliares en el Master Universitario en Arquitectura y Patrimonio Histérico:

El centro realiza encuestas especificas para la asignatura, elaboradas por la Comision de Garantia de Calidad
del Centro y Titulo, analizando y evaluando los resultados obtenidos, a fin de realizar propuestas en el plan de
mejora de la titulacion a partir de las formulaciones de la coordinacion del master y su Comision de Garantia de
Calidad del Titulo del MARPH.

-Resultados de las encuestas especificas para la asignatura de Trabajo Fin de Master realizadas al finalizar el
curso académico de manera online.

-Resultados de las encuestas especificas para la asignatura de Trabajo Fin de Master realizadas a los alumnos
del curso académico anterior.

Indicadores auxiliares en el Master Universitario Ciudad y Arquitectura Sostenibles:

El Plan de Estudios del Master establece que el médulo TFM se compone de dos asignaturas: Metodologias de
Innovacidn para el Pensamiento y la Accion y Trabajo Fin de Master, esta Ultima sin docencia. El seguimiento del
desarrollo de los TFM la realizan los profesores a través de tres presentaciones evaluables que hacen los
estudiantes durante el curso académico en la asignatura. Metodologias de Innovacion para el Pensamiento y la
Accion. El master, en esta asignatura, realiza encuestas especificas sobre los contenidos y las tareas de
direccion de TFM que desarrollan los tutores.

-Resultados de las encuestas especificas para la asignatura de Metodologia de Innovacion para el Pensamiento
y la Accién realizadas de manera presencial en el aula en la Ultima semana de docencia del curso

Indicadores auxiliares del MUPDU:

El Centro realiza encuestas especificas, elaboradas por la Comisién de Garantia de Calidad del Centro y Titulo,

analizando y evaluando los resultados obtenidos, a fin de realizar propuestas en el plan de mejora de la
titulacién. Dichas encuestas pueden ser cumplimentadas en el aula u online por los estudiantes.
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El Master dispone de encuestas especificas para cada Mddulo del Master, que son analizadas y evaluadas por la
Comision académica del mismo.

Igualmente se tendrén en cuenta los siguientes indicadores para todos los masteres:

» Numero de estudiantes matriculados en la asignatura TFM
» NUmero de tutores de TFM

Indicadores auxiliares en el Méaster Universitario en Innovacion en Arquitectura: Tecnologia y Disefio (2022):

Se ha establecido una relacién clara entre las asignaturas optativas que desarrollan los estudiantes con su TFM.
De este modo, se avanza en el desarrollo instrumental de los TFM en los diferentes ejercicios que se realizan en
las asignaturas optativas. A la finalizacion de cada asignatura optativa, el coordinador de esta remite un informe
por estudiante al Coordinador del Master valorando su situacién.

A lo largo del periodo lectivo se realizan, al menos, 4 presentaciones de la evolucion del TFM por parte de cada
estudiante. Al final del curso el Coordinador del Master emite un informe individual a cada estudiante indicando
su situacién respecto al desarrollo del trabajo y su posibilidad de presentacién y defensa.

Al final del curso se realiza una encuesta especifica sobre los contenidos y las tareas de direccion de TFM que
desarrollan los tutores.

Indicadores clave:

P1 - EVALUACION Y MEJORA DEL RENDIMIENTO ACADEMICO
P1-1.6 - TASA DE RENDIMIENTO DEL TITULO
P1-1.7 - TASA DE EXITO DEL TiTULO
P1-1.8 - TASA DE EFICIENCIA DEL TiTULO
P1-1.9 - TASA DE GRADUACION DEL TiTULO
P1-1.10 - NUMERO DE EGRESADOS POR CURSO
P1-1.11 - TASA DE ABANDONO DEL TiTULO

P2 - EVALUACION Y MEJORA DE LA CALIDAD DE LA ENSENANZA Y EL PROFESORADO
P2-25 - GRADO DE SATISFACCION DEL ALUMNADO SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LA
ELECCION Y REALIZACION DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO/MASTER.

7. Responsabilidades

Junta de Centro: Aprobacion de la normativa interna con sujecion a la Normativa de Trabajo Fin de Estudios y
aprobacion de cuantas acciones de mejora relacionadas con el procedimiento se incluyan en los Planes de
Mejora de las titulaciones del Centro.

Equipo de Direccion: Responsable de realizar la propuesta en Junta de Centro de la normativa reguladora. Asi
mismo, es el responsable de la efectiva difusién, publicacién de cuanta informacion sea necesaria y de la gestion
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administrativa necesaria para el desarrollo del proceso.

Comisién de Garantia de Calidad del Centro y Titulo: Analiza el resultado de los indicadores y propone las
propuestas de mejora.

Comision Académica Mixta del MARPH: Asignacion de tutores y fijacién de temas a estudiantes matriculados en
la asignatura de TFM, segln las solicitudes de preinscripcion e inscripcion presentadas por los estudiantes, asi
como nombramiento de las respectivas comisiones evaluadoras, a través de la coordinacion del master y la
subcomision.

Comision Académica del MCAS: Revisa el andlisis de los indicadores y la propuesta de mejora realizados por el
Coordinador del master y los eleva, una vez aprobados, a la Comision de Garantia de Calidad del Centro.

Comisién Académica del MIATD: Asignacion de tutores y fijacién de temas a estudiantes matriculados en la
asignatura de TFM, seguimiento del desarrollo del TFM en coordinaciébn con las asignaturas optativas,
nombramiento de las respectivas comisiones evaluadoras y calendario de defensas.

Comisién Académica del MPRE: Asignacién de tutores a estudiantes matriculados en la asignatura de TFM,
segun las preferencias y la nota media del expediente académico.

Comisién Académica del MUPDU: Asignacién de tema y tutor a cada estudiante, a propuesta del Coordinador del
Master.

Coordinador/a del Master: Realiza el andlisis de los indicadores y la propuesta de mejora en relaciéon con los
TEM.

Secretaria del Centro: Gestion de actas individuales a estudiantes con trabajo depositado en la asignatura de
TFM, en las correspondientes convocatorias.

Tutor/es: Orientar al estudiante, supervisar el trabajo y velar por el cumplimiento de los objetivos previstos.

8. Rendicion de cuentas

La rendicién de cuentas se lleva a cabo anualmente, bien con el proceso de seguimiento o bien con el de la
renovacion de la acreditacion, mediante el cual se procede al analisis de los indicadores asociados al
procedimiento, elaboracion del plan de mejora, aprobado el cual, se da cuenta a todos los grupos de interés y a
la sociedad, en general, mediante la difusion de dichos documentos siguiendo el procedimiento "Informacion
Publica".

Ademas, anualmente se procede por parte del equipo de Direccién del Centro a la elaboracién de una Memoria
del Centro que versa sobre las acciones mas relevantes llevados a cabo durante el curso anterior, a la que se le
da difusién entre los principales grupos de interés siguiendo el procedimiento “Informacion Publica”.

9. Flujograma
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PC-08 - PROCEDIMIENTO DE GESTION DE
TRABAJOS FIN DE MASTER

PC-08 - Procedimiento de gestion TFM del MPRE

Admisién y matriculacion

Matriculacién en la asignatura

Estudiantes

|

Validacién de la matriculacion

Secretaria del Centro

v

Asignacion de alumnos a los Dptos

k‘»,

A
etsas

arquitectura
Sevila

Acta

CA de TFM del Centro/CA masteres

Procedimiento de
Planificacion y Desarrollo
de la Docencia

!

Asignacioén tutores y temas

N Acta

CA de TFM del Dpto/CA méasteres

-

Orientacion y Superv. a estudiante

Tutor

'

Determinacion de metodologia,
estructura y formato, Depésito

CA del Departamento

v

Aprobacion de Comisiones
evaluadoras y Calendario de defensa

Acta

A 4

CA Dpto/CA Mésteres

Procedimiento de Evaluacion
de los aprendizajes

v

Defensa del TFM por parte del alumno

Comisién Evaluadora

Proceso de medicion,
analisis y mejora

A

Andlisis de indicadores, incidencias y
reclamaciones

Comision de Garantia de Calidad

-

Revisién y mejora de las actuaciones

Comision de Garantia de Calidad

!

Rendicion de cuentas alos grupos de
interés

Proceso de
Informacion
Publica

A

Equipo Direccion

Fin
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PC-08 - Procedimiento de gestion TFM del MUPDU

TRABAJOS FIN DE MASTER DEL MUPDU
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Alumnos

h £
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Orientacion y supervision al alumno
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Determinacion de metodologia,
estructura y formato. Deposito

Coordinador del Master

Aprobacion de Comisiones
evaluadoras y calendario de defensas Acta

Y

Comision académica del Master

, 4
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Y

Comisiones evaluadoras

v
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v
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4
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Fin
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